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LT\IIVERSITAS JENDERAL SOEDIRMAN

A. DASARHUKUM
1. Peraturan Menteri IUset, Teknologi. dan Perguruan Tinggi Republik Indonesia

Nomor 28 Tahun 2017 tentang Statuta Universitas Jenderal Soedirman (lJnsoed):

2. Keputusan Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Jenderal Soedirman

Nomor: 480/LN23,031OT.02i2018 Tanggal 15 Mei 2018 tentang Tata Cara

Pengusulan Pimpinan Organ Pengelola Fakr,rltas Ekonomi dan Bisnis Universitas

Jenderal Soedirman.

B. KETENTUAN UMLTM

1. Fakultas Ekonomi dan Bisnis (FEB) Universitas Jenderal Soedirman (Unsoed)

sesuai Peratulan Menteri Riset. Tekrologi, dan Pendidikan Tinggi Rl Nornor 23

Tahun 2017 adalah unsur pelaksana akademik yang berada di bawah dan

bertanggung jawab kepada Rektor.

2. Dekan FEB Unsoed adalah pejabat yang ditetapkan berdasarkan Keputusan Rektor

Universitas Jenderal Soedirman Nomor 1503/LIN23lHK.02l2021 Tanggal 9 Juni

202),.

3. Senat FEB Unsoed adalah bagian dari FEB Unsoed yang keanggotaannya

ditetapkan berdasarkan Keputusan Rektor Nomor: 730/LrN23/PP.01.0712022

Tanggal 16 Maret 2022.

4. Panitia Pemilihan Koordinator Program Studi D3 Administrasi Perkantoran,

Koordinator Program Studi D3 Administrasi Bisnis, Koordinator Program Studi D3

Akuntansi, Koordinator Program Studi D3 Bisnis Internasional, Koordinator

Program Studi Magister Akuntansi dan Koordinator Program Studi Magister Ilmu

Ekonomi. Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Jenderal Soedirrnan adalah

Tim yang tugaskan oleh Dekan FEB Unsoed.



5. Bakal calon Koordinator Program studi D3 Administrasi Perkantoran, Koordinator

program Studi D3 Administrasi Bisnis, Koordinator Program Studi D3 Akuntansi,

Koordinator program Studi D3 Bisnis Intemasional, Koordinator Program Studi

Magister Akuntansi dan Koordinator Program Studi Magister Ilmu Ekonomi,

adalah dosen Fakultas Ekonomi dan Bisnis yang dinyatakan telah memenuhi

persyaratan untuk mengikuti pemilihan oleh Panitia'

6. Koordinator program Studi D3 Administrasi Perkantoran, Koordinator Program

Studi D3 Administrasi Bisnis, Koordinator Program studi D3 Akuntansi'

Koordinator Program studi D3 Bisnis Internasional, Koordinator Program Studi

Magister Akuntansi dan Koordinator Program Studi Magister Ilmu Ekonomi'

adalah dosen Fakultas Ekonomi dan Bisnis yang lolos tatrap penyaringan oleh

Panitia untuk dicalonkan menduduki iabatan'

7. Tahap penjaringan adalah proses memperoleh bakal calon oleh panitia yang

dimulai dari mengidentifikasi dosen yang memenuhi persyaratan, dan menyeleksi

dosen yang mendaftar sebagai bakal calon'

8. Tahap penyaringan adalah proses menetapkan bakal calon menjadi calon dimulai

dari penentuan calon melalui rapat panitia dengan Dekan dan hasilnya diumumkan

oleh panitia.
g. Tahap pemilihan adalah proses mendapatkan calon terpilih melalui pemungutan

suara secaradainglonline olehdosen tetap FEB Unsoed.

10. Tahap pelaporan adalah proses penyampaian hasil pemilihan Calon Koordinator

program Studi D3 Administrasi Perkantoran, Koordinator Program Studi D3

Administrasi Bisnis, Koordinator Program Studi D3 Akuntansi, Koordinator

program Studi D3 Bisnis lntemasional, Koordinator Program Studi Magister

Akuntansi dan Koordinator Program Studi Magister Ilmu Ekonomi, sebagai Calon

Terpilih kePada Dekan.

C. JABATAII YA}IG TERSEDIA
1. Koordinator Program studi D3 Administrasi Perkantoran (1 orang)

2. Koordinator Program studi D3 Administrasi Bisnis (1 orang)

3. Koordinator Program Studi D3 Akuntansi (1 orang)

4. Koordinator Program Studi D3 Bisnis Intemasional (1 orang)

5. Koordinator Program Studi Magister Akuntansi (1 orang)

6. Koordinator Program studi Magister Ilmu Ekonomi (l orang)

D. PERSYARATAN UMUM

Koordinator Program Studi D3 Administrasi Perkantoran, Koordinator Program

Studi D3 Administrasi Bisnis, Koordinator Program Studi D3 Akuntansi,

Koordinator Program Studi D3 Bisnis Internasional, Koordinator Program Studi

Magister Akuntansi dan Koordinator Program Studi Magister Ilmu Ekonomi

a. Beriman dan bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa;

b. Dosen tetap FEB I-INSOED berstatus Pegawai Negeri Sipil (PNS) aktif;

c. Sehat jasmani dan rohani;



d. Berusia setinggi-tingginya 60 (enam puluh) tahun pada saat pendaftaran yaitu

tanggal 19 April2024.
e. Mempunyai masa kerja sekurang-kurangnya 5 (lima) tatrun terhitung sejak

diangkat sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil (CPNS);

f. Memiliki setiap unsur penilaian prestasi kerja pegawai, serendah-rendahnya

bernilai baik dalam 2 (dua) tahun terakhir;

g. Tidak sedang menjalani tugas belaj ar atzLrizinbelajar lebih dari 6 (enam) bulan

dalam rangka studi lanjut yang meninggalkan tugas tridharma perguruan tinggi

yang dinyatakan secara tertulis;

h. Tidak sedang menjalani hukuman disiplin tingkat sedang atau berat;

i. Tidak pernah dipidana penjara berdasarkan keputusan pengadilan yang memiliki

kekuatan hukum tetap;
j. Tidak pernah dikenai sanksi akademik dan/atau.non akademik dari Universitas.

k. Tidak pernah melakukan plagiasi sebagaimana diatur dalam ketentuan

perundang-undangan;

t. Tidak merangkap jabatan stnrktural di dalam atau di luar Unsoed;

m. Bersedia dicalonkan pada jabatan tersebut yang dinyatakan secara tertulis.

E. PERSYARATAN KHUSUS
Koordinator Program Studi D3 Administrasi Perkantoran, Koordinator Program

Studi D3 Administrasi Bisnis, Koordinator Program Studi D3 Akuntansi,

Koordinator Program Studi D3 Bisnis Internasional, Koordinator Program Studi

Magister Akuntansi dan Koordinator Program Studi Magister Ilmu Ekonomi:

1. Persyaratan Khusus Calon Koordinator Program Studi Diploma III
a. Pendidikan serendah-rendahnya Magister;

b. Memiliki latar belakang pendidikan sesuai dengan Program Studi yang akan

dipimpin;

c. Menduduki jabatatfungsional serendah-rendahnya Lektor;

d. Dalam hal persyaratzn pada huruf b danl atau huruf c tidak dapat dipenuhi,

maka Dekan berwenang menentukan calon.

e. Bakal calon Koordinator Program Studi D3 Administrasi Perkantoran berasal

dari dosen Jurusan Manajemen;

f. Bakal calon Koordinator Program Studi D3 Administrasi Bisnis berasal dari

dosen Jurusan Manaj emen;

g. Bakal calon Koordinator Program Studi D3 Akuntansi berasal dari dosen

Jurusan Akuntansi;

h. Bakal calon Koordinator Program Studi D3 Bisnis Intemasional berasal dari

dosen Jurusan Manajemen;



2. Persyaratan Khusus calon Koordinator Program Studi Magister

a. Berpendidikan Doktor;

b. Memiliki latar belakang pendidikan sesuai dengan Program Studi yang akan

dipimpin:

c. Menduduki j abatan fungsional serendah-rendahnya Lektor;

d. Dalam hal persyaratan pada huruf b dan/ atau huruf c tidak dapat dipenuhi,

maka Dekan berw'enang menentukan calon.

e. Bakal calon Koordinator Program Studi Magister Akuntansi berasal dari Dosen

Jurusan Akuntansi;

f. Bakal calon Koordinator Program Studi Magister Ilmu Ekonomi berasal dari

Dosen Julusan IESP.

F. NIEKANISME PENJARINGAN, PENYARINGAN, DAN PEMILTHAN

a. Jadwal

Rapat Panitia 1

Rapat Panitia 2

PengumumarVS osialisasi
Penj aringan/P endaft aran

Rapat Penyaringan
Pengumuman Calon
Simulasi Pemilihan

Pemilihan
Rapat Panitia hasil pemilihan

Pertimbangan Senat dan Penetapan

Rabu, 3 April2024
Kamis, 4 Aprll2024
Kamis, 4 Aprll2024

Jumat - Senin, 5 - 19 April 2024
Senin.22 Aprrl2024
Senin,22 April2024
Senin, 23 Aprll2024
Kamis,25 Aprll2024
Kamis,25 Apr1l2024

Senin/Selasa, 29 I 30 April 2024

Pengustrlan SK ke Rektor Kamis, 2Mei2024

Prosedur Penjaringan
1. Dekan membentuk panitia pemilihan;

2. Panitia pemilihan mengumumkan persyaratan bakal calon;

3. Dosen yang memenuhi persyaratan mendaftarkan diri secara online melalui

alamat websile http://feb.unsoed.ac.id mulai tanggal 5 April 2024. sena

menyerahkan berkas pendaftaran yang diunduh dari sistem pendaftaran kepada

sekretariat panitia (Subbag Keuangan dan Kepegawaian FEB) paling lambat

tanggal 19 April2024 pukul 16.00 WIB;
4. Dalam hal setelah masa pendaftaran berakhir jumlah pendaftar hanya

a. 1 (sattD orang untuk koordinator Program Studi D3 Administrasi

Perkantoran, ntaka yang bersangkutan ditetapkan sebagai bakal calon.

b. 1 (satu) orang untuk koordinator Program Studi D3 Administrasi Bisnis,

rnaka Srang bersangkutan ditetapkan sebagai bakal calou"

Tahanan Tanggal



c. 1 (satu) orang untuk koordinator Program Studi D3 Akuntansi, maka yang

bersangkutan ditetapkan sebagai bakal calon.

d. 1 (satu) orang untuk koordinator Program studi D3 Bisnis Intetnasional,

maka yang bersangkutan ditetapkan sebagai bakal calon.

e. 1 (satu) orang untuk koordinator Program Studi Magister Akuntansi. maka

yang bersangkutan ditetapkan sebagai bakal calon.

f. 1 (satu) orang untuk koordinator Program Studi Magister Ilmu Ekonomi.

rnaka yang bersangkutau ditetapkan sebagai bakal calou.

5. Dalam hal setelah masa pendaftaran berakhir. tetap tidak ada pendaftar untuk

bakal calon Koordinator Program Studi D3 Administrasi Perkantoran,

Koordinator Program Studi D3 Administrasi Bisnis. Koordinator Program Studi

D3 Akuntansi, Koordinator Program Studi D3 Bisnis Internasional, Koordinator

Program Studi Magister Akuntansi dan Koordinator Program Studi Magister

Ilmu Ekonomi. maka Dekan menunjuk 1 (orang) untuk menjadi bakal calon

untuk masing-masing Koordinator Program Studi.

c. Prosedur Penyaringan
1. Panitia mengadakan rapat dengan Dekan untuk memutuskan dan menetapkan

bakal calon yang memenuhi persyaratan untuk menjadi calon;

2. Dalarn hal hanya terdapat 1 (satu) orang calon yang dinyatakan lolos

penyaringan Koordinator Program Studi D3 Administrasi Perkantoran. maka

tidak dilakukan proses pemilihan.

3. Dalam hal hany'a terdapat 1 (satu) orang calon yang dinyatakan lolos

penyaringan Koordinator Program Studi D3 Administrasi Bisnis, maka tidak

dilakukan pro se s pemilihan.

4. Dalam hal hanya terdapat 1 (satu) orang calon yang dinyatakan lolos

penyaringan Koordinator Program Studi D3 Akuntansi, maka tidak dilakukan

proses pemilihan.

5. Dalam hal han-va terdapat 1 (satu) orang calon yang dinyatakan lolos

penyaringan Koordinator Program Studi D3 Bisnis lnternasional, rnaka tidak

dilakukan proses pemilihan.

6. Dalam hal hanva terdapat 1 (satu) orang calon yang dinyatakan lolos

penyaringan Koordinator Program Studi Magister Akuntansi, maka tidak

dilakukan proses pemilihan.

7. Dalam hal hanya terdapat I (satu) oriang calon )'ang dinyatakan lolos

penyaringan Koordinator Program Studi Magister Ilmu Ekonomi, maka tidak

dilakukan proses pemilihan.

8. Dalam hal tidak ada bakal caion yang lolos penyaringan Koordinator Program

Studi D3 Administrasi Perkantoran. maka Dekan menunjuk 1 (satu) orang untuk

dilakukan penyaringan.

9. Dalam hal tidak ada bakal calon yang lolos penyaringan Koordinator Program

Studi D3 Administrasi Bisnis. maka Dekan menunjuk 1 (satu) orang untuk

dilakukan penyaringan.



10. Dalam hal tidak ada bakal calon yang lolos penyaringan Koordinator Program

Studi D3 Akuntansi, maka Dekan menunjuk 1 (satu) orang untuk dilakukan

penyaringan.

11. Dalam hal tidak ada bakal calon yang lolos penyaringan Koordinator Program

Studi D3 Bisnis Internasional, maka Dekan menunjuk 1 (satu) orang untuk

dilakukan penyaringan.

12.Dalarn hal tidak ada bakal calon yang lolos penyaringan Koordinator Program

Studi Magister Akuntansi, maka Dekan menunjuk 1 (satu) orang untuk dilakukan

penyaringan.

13. Dalam hal tidak ada bakal calon yang lolos penyaringan Koordinator Program

Studi Magister Ilmu Ekonomi, maka Dekan menunjuk I (satu) orang untuk

dilakukan penyaringan.

14. Panitia mengumumkan daftar calon yang telah ditetapkan melalui website

http : //feb.unsoed. ac. id dan Grup WhatsApp FEB.

d. Prosedur Pemilihan
1. Pemilihan dilakukan melalui pemungutan suara secara daringlonline dengan

ketentuan sebagai berikut:

a) Calon Koordinator Program Studi D3 Administrasi Perkantoran dipilih oleh

dosen tetap (ASN dan Non ASN) FEB Unsoed jurusan Manajemen;

b) Calon Koordinator Program Studi D3 Administrasi Bisnis dipilih oleh dosen

tetap (ASN dan Non ASN) FEB Unsoed jurusan Manajemen;

c) Calon Koordinator Program Studi D3 Akuntansi dipilih oleh dosen tetap

(ASN dan Non ASN) FEB Unsoed jurusan Akuntansi;

d) Calon Koordinator Program Studi D3 Bisnis Internasional dipilih oleh dosen

tetap (ASN danNon ASN) FEB Unsoed jurusan Manajemen

e) Calon Koordinator Program Studi Magister Akuntansi dipilih oleh dosen

tetap (ASN dan Non ASN) FEB Unsoed jurusan Akuntansi;

D Calon Koordinator Program Studi Magister Ilmu Ekonomi dipilih oleh dosen

tetap (ASN danNon ASN) FEB Unsoed jurusan IESP.

2. Pemungutan suara dilakukan menggunakan sistem informasi/website yang

ditetapkan oleh panitia;

3. Sebelum jadwal pelaksanaan pemungutan suara akan dilakukan simulasi sistem

informasi/w ebsite oleh panitia disaksikan oleh para calon dengan

menandatangani surat persetujuan penggunaan sistem pemilihan;

4. Pada saat hari dan jam pemungutan suara, panitia, calon dan saksi berada dalam

satu ruangan untuk menyaksikan proses pemungutan suara,

5. Setelah waktu pemungutan suara berakhir, panitia, para calon dan para saksi

menyaksikan pembukaan hasil pemungutan suara, serta menandatangani Berita

Acara Hasil Pemungutan Suara;

6. Setelah Berita Acara Hasil Pemungutan Suara ditandatangani oleh para pihak,
panitia menghapus data pemungutan suara dalam sistem informasi/website.



Prosedur Pelaporan dan Penetapan

Koordinator Program Studi D3 Administrasi Perkantoran, Koordinator
Program Studi D3 Administrasi Bisnis, Koordinator Program Studi D3
Akuntansi, Koordinator Program Studi D3 Bisnis Internasional, Koordinator
Program Studi Magister Akuntansi dan Koordinator Program Studi Magister
IImu Ekonomi

a) Suara terbanyak dengan urutan pertama dan kedua dilaporkan kepada Dekan;

b) Dalam hal hanya terdapat 1 (satu) orang calon maka akan dilaporkan kepada

Dekan sebagai calon terpilih;
c) Dekan meminta pertimbangan Senat Fakultas untuk menetapkan I (satu)

orang sebagai calon terpilih.

Purwokerto, 3 Aprll 2024

Ketua Panitia

iwick Rabiaml Adawiyah,Ph.D.
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/Yullanto,SoE.,M.Si.

701072008121001
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